Bokning av vakt och arbetsplikt - instruktion

Satra Batsallskap ar ju anslutet till systemet BAS, allstd Svenska Batunionens helt egna it-system for
batklubbar. Ett system som forsoker stotta tekniska behov i alla landets batklubbar. Kan vara allt kring
klubbens ekonomi, hur alla medlemmars olika batar registreras och mycket mycket mer.

| denna instruktion ska vi forsoka ga igenom de olika stegen du behdver gora for att boka nagot i ett
Schema, t ex en sommarvakt eller nagon form av arbetsplikt i var batklubb. Eller hyra klubbhuset for
en privat fest!

Da kor viigdng. Borja med att ga till sidan https://bas.batunionen.se/. Denna hemsida ska du saklart
spara bland din favoriter pa datorn. Du kommer fa anledning att komma tillbaka flera ganger per ar!
Det ar viktigt att du har din mobiltelefon bredvid dig for att logga in i BAS. Du kommer att fa ett SMS
fran BAS eller sa anvander du Bank-id.

| det forsta faltet anger du nu din e-postadress du uppgivit for
klubben. Det méaste vara just den adressen!

Skriv sedan in det [6senord du valt for att anvanda systemet
BAS. Klicka pa ”Logga in”
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Fungerar det inte med den e-postadress du skriver in sa kontaktar du register@satrabat.se och talar
om vad du heter och vilken e-postadress du vill fa registrerad i BAS. Efter nagon dag har var
registeransvarige sett ditt mail och du far ett mail med de nya uppgifterna du ska anvanda for att logga
in frdn och med nu (om du fortfarande envisas med att anvanda en ”vanlig” inloggning och inte Bank-

id som ar enklast! @)

Har du daremot glomt ditt [6senord kan du skicka efter ett nytt genom att klicka pa ”Glomt ditt
l6senord” och skriva in den e-postadress du uppgivit for klubben.


https://bas.batunionen.se/

Tips: anvand Bank-id om detta med sms verkar krangligt! Da behover du inte fundera pa vilket ldsenord du hade
till BAS. Latt att glomma alla olika system och appar man har olika l6senord till. Klicka d& pa Mobilt Bank-id i
forsta rutan for inloggning i BAS. Bild nr ett nedan.
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Valj sedan ”"bank-id pd annan enhet” (bild 2). Starta sedan Bank-id-appen pa din mobil och klicka "Skanna QR-
kod” (ser ut som p4 bild 3). Hall nu upp mobilen mot dataskdrmen som om du skulle ta en bild p& dataskarmen
och sikta mot QR-koden (som pa bild 4). Nu kommer appen omedelbart kdnna av QR-koden och du far pa din
mobil upp rutan for ”Identifiering” (bild 5). Identifiera dig nu som du brukar nar du anvander Bank-id. Titta nu pa
din dataskarm sa ser du att du lyckats logga in i BAS. Bravo! @
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Att boka i BAS:

Nar du loggat in i BAS ser det ut ungefar som nedan, du har ett antal menyer hégst upp, bland annat
”Schema”.

Sétra Batsallskap | bytklubb for BASK v ~

Rikard Hard af Segerstad

Hamta registerutdrag Begar andring av uppgifter
Kontaktuppgifter = Batuppgifter = Avgifter porter Lénade artiklar =~ Kéanmalan = Filer | Konto

Boka nytt pass/oppna schema: Valj schema v

Bokade pass:

Schema Datum Pass Fr.o.m. T.om. Kommentar Info fran admin Boka av

For att boka vaktpass, arbetsplikt eller ndgon annan insats for klubben sé klickar du pa ”Schema” och
far da upp nedan vy dar du kan valja vad du vill boka genom att klicka pa pilen vid ”Valj Schema”.



Du kommer nu se alla valbara scheman som finns i

renietuppater | Stpealer Wl R SO g T Uubbens BAS for tillfallet. Infér sommarsasongen ar det
sakert manga scheman att valja emellan. T ex Arbetsplikt,
Hyra klubbhus och Vakt. Ska du képa dig fri fran arets
arbetsplikt finns det ett schenma aven for det. Numera
finns dven ett schema om man vill sta ett pass i kiosken
istallet for sin ”vanliga” arbetsplikt pa bryggorna och i
hamnen. Om du varken kan vara med pé den ordinarie
arbetsplikten eller std i kiosken sa finns ytterligare ett
alternativ: att stdda klubbhuset. Om du fyller i det schemat
s& kommer du se hur du kontaktar klubbhusvarden for att
utfdra din arbetsplikt. | detta fallet behdver du dven kontakta arbetschefen. Se hemsidan!
Alltsa: ska du gora din arbetsplikt finns numera tre olika sétt att gora den péa: Ordinarie “Arbetsplikt”, sta i ”Kiosken” eller
att ”Stada klubbhuset”. Valj aktuellt schema for den arbetsplikt du vill boka om sé &r fallet.

Boka nytt pass/oppna scjg

2025 Arbetsplikt (2025-04-12 tom 2025-10-19)

Bokade pass:
2025 Arbetsplikt stada klubbhuset (2025-12-31
Schema Datu T.o.

Ko
tom 2025-12-31)

2025 Frikop Arbetsplikt (2025-12-31 tom 2025-
12-31)
2025 Hyra klubbhuset (2025-01-01 tom 2025-12-
31)
2025 Kiosk varen (2025-04-26 tom 2025-05-25)
2025 Vakt (2025-05-04 tom 2025-10-04)

| exemplet nedan har vivalt 72025 Vakt” som det schema vi nu ska boka. Ska du boka i ndgot annat
schema sa gors det pa precis samma vis. (Du behéver ju d& dock bérja med att vélja vilket schema du vill boka i).

OK, tillbaka till att boka ett vaktpass under sommaren. Nar du klickat pa Vakt i listan under Scheman

sa far du upp nedan sida. Antingen s& har du nu en manad du vill ga vakt eller s vill du hitta en lamplig veckodag som
annu inte ar bokad. | bada fallen behéver du klicka pa en manad i taget for all kolla igenom datumen.

For att valja manad klickar du pa den lilla pilen bredvid manaden, till exempel ”maj 2025”.

5k schema
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4 Vecka: 202518

4 Dag; 20250508 mindag

bokad

4_Dag 2075-05-07 onsdag

Nu kan man ju tro att alla datum for den valda manaden faktisk

o

visas. Tyvarr inte. Du maste nu forst klicka pa "Uppdatera lista”.

e
Forst darefter kommer du kunna se en lang lista med den

manadens datum som ar antingen bokade av nagon redan eller de pass du fortfartande kan boka.

Manad
maj 2025 v

4 Dag: 20250511 sondag Bokade pass visas i listan som - bokad - och

pass du kan valja att boka, som alltsad &nnu inte
ar bokade av nagon annan, visas med Boka.

Nattvakt 22:00 - 05:00 - bokad -

Nattvakt 22:00 - 05:00 Boka



Nu kan det ju vara s8 att du tankt boka en familjevakt, dvs du betar av bada de vakter du ska ga per sommarien och
samma vaktkvall. | detta fall ar det sarskilt viktigt att du &r tidigt ute eftersom du nu behéver hitta tva lediga pass samma
kvall. Om du alltsa hittar en kvall med tva lediga pass kan du boka bdda dessa for att beta av bada dina pass for arets vakt!

Nar du har letat dig fram till ett pass som inte &r bokat &nnu (visas ju med Boka) sa klickar du bara pa
texten Boka pa t ex datumet 2025-05-11 séndag. Nu har du valt det pass du vill boka!

2025 Vakt Nattvakt 2025-05-04 22:00 - 2025-10-04 05:00 x
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v
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Kommentar

Nar du klickat boka sa far du upp ett fonster
dar du ska bekréfta ditt val och spara
bokningen.

Néasta steg: Klicka nu Spara bokning (om
batnamnet stammer dverens med din egen
bat vill sdga. Om du inte har fler an en bat sa
syns bara en bat i listan).

Hm... Nu ar det inte sa tydligt vad som hander med din bokning i BAS dessvare. Detta steg ar otydligt.
Har kan BAS bli battre! Men din valda bokning &r sparad. Du kan kolla detta genom att leta fram
datumet du just bokat. Nu kommer du se att Boka har andrats till - bokad -. Toppen. Bokning klar!

Om du ska boka en familjevakt gor du alltsd en till bokning samma kvall. Det kraver ju att du hittat ett
datum med tva lediga pass, alltsa dar det star Boka pa bada passen det datumet. Du far leta tills du
hittar ett sddant datum. Hittar du inget &r du sent ute och kommer behova boka vakt tva olika datum.
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Boka nytt pass/oppna schema:  yj schema

Bokade pass:

Schema Datum Pass Fr.o.m. T.o.m.

Kommentar  Info frén admi Boka av

2025 Vakt  2025-05-11 Nattvakt  22:00 05:00 ]

Radera bokning

Du har valt att radera din bokning. Vill du fortsatta?

Skulle du nu trots allt vilja dndra ett bokat
datum sa klickar du pa Tillbaka.

Du kommer nu kunna boka av din nyss
gjorda bokning genom att klicka pa
symbolen for en soptunna i faltet Boka av.

Du vet att du ar pa ditt bokade pass for det

ar bara pass som du sjélv bokat som gar att
radera.

Nar du klickat pa papperskorgen kommer du

fa upp ett nytt fonster som sager Radera
bokning. Valj nu ”OK” sa kan du gora en ny
bokning som sakert blir ratt den har gangen

®.



Rikard Hard af Segerstad

Kontaktuppgifter = Bétuppgifter | Avgifter  Avier
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Boka nytt pass/éppna schema: valj schema

Bokade pass:

Schema Datum Pass Fr.o.m. T.o.m.

rubriken “Att boka” pa sid 2 i denna instruktion.

Hémta registerutdrag

Nasta vy som visas efter att du raderat en
bokning ar ju ursprungsvyn dar du valjer
vilket schema du vill boka i. Alltsd samma
vy dar vi borjade i denna instruktion.

Vill du nu alltsa gora ett nytt forsok med att
boka ett vaktpass sa klickar du pa Valj
schema och valjer 72025 Vakt” och bdrjar

fran borjan i denna instruktion ©). G4 da till

For bokning av 6vriga saker sdsom Arbetsplikt (ordinarie) eller att st i Kiosken (kan vara ett kul

alternativ till en "ordinarie” arbetsplikt) s bokas dessa med precis samma metodik och glod som vi

just gatt igenom.

BAS ar inte det mest anvandarvanliga systemet i varlden, men det ar extremt anpassat for just
batklubbar i Sverige. En batklubb behover en massa hjalpmedel for att fungera och detta med att boka
vakter och diverse arbetsplikter ar vanligti alla klubbar runt om i landet.

Titta pa hemsidan for Sommarvakt eller Arbetsplikt s ser du hur bade Familjevakt och de olika valen

av arbetsplikt fungerar.



